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Articulo 1°.- Designase a los integrantes de la Comisién Evaluadora de Oferias de la
Licitacion Pdblica N° 05/UOAC/2011, la cual estara conformada el Farmacéutico Juan
Re (D.N.l. N® 23.863.663), el Sr. Mario Gallo (D.N.l. N° 34.318.141) y el Dr. Ezequiel
Patricio Pazos Verni (DN N° 32.252.881), designandose asimismo con caracter de
suplente al Lic. Mauricio Butera (DNIL N°® 18.142.965).

Articulo 2°.-Regisirese, publiquese en el Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires y
‘comuniquese a los interesados. Cumplido, archivese. Kirby - Mura - Greco - Treitl

RESOLUCION N.° 12/MHGC/MJGGC/SECLYT/11.

Buenos'Aires, 28 de septiembre de 2011

VISTO:

Las Leyes N° 2.095 y N° 3.304, los Decretos N°® 589/09, N° 1145/09, N° 196/11, las
Resoluciones N° 586-MHGC/11 y N° 1160-MHGC-2011 y el Expediente N°
2011-01348791-MGEYA-DGTAD y; :

CONSIDERANDO:

Que [a Ley N° 2.095 regula el Régimen de Compras y Contrataciones en el ambito de
la Ciudad Autdbnoma de Buenos Aires;

Que el articulo 17 determina como Organo Rector del Sistema de Compras y
Contrataciones del Gobierno de la Ciudad a la Direccidon General de Compras y
Contrataciones del Ministerio de Hacienda; _
Que el arficulo 83 estahlece que "Todos los procesos de compras, ventas vy
contrataciones que efectiien los drganos contratantes comprendidos en la presente ley,
deben realizarse utilizando sistemas electrénicos o digitales que establezca el drgano
rector, abarcando todas las instancias y actos administrativos del proceso...”;

Que la norma citada agrega que "l.os documentos digitales tendran el mismo valor
legal gue los documentos en soporte papel y son considerados como medio de prueba
de la informacién conienida...”; :

Que conforme los lineamientos estipulados en el articulo 83 de la Ley N° 2.095, por
Decrefo N° 1145/09 se implementd. “el Sistema Elecirénico de Adquisiciones y
Contrataciones del Gobierno de [a Ciudad Autbnoma de Buenos Aires,
denominandoselo en adelante como Buenos Aires Compras (BAC)...";

Que en el Titulo 1l del Anexo de dicho decreto se incluyeron modalidades especiales de
seleccion;

Que en relacidén a la Subasta Inversa Electronica, el articulo 39 la define como “una
modalidad de seleccion por la cual una Unidad Ejecutora adquiere bienes o contrata
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servicios, a través de una licitacidn o concurso ptiblico o privado o contratacion directa
que se adjudica al precio més bajo o a la oferta econémica méas ventajosa, luego de
efectuada la compulsa electrénica e interactiva de precios.”;

Que a los fines del funcionamiento del mencionado sistema electronico, por Resolucion
N° 596-MHGC/11 se establecieron las pautas y politicas a las que deberan adherirse
todos aquellos que se constituyan en usuarics o futuros proveedores del mismo, en
cumplimiento de los objetivos del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires al desarrollar
las contrataciones electronicas de bienes y servicios;

Que asimismo, por Resolucion N° 1160-MHGC-2011 se aprobaron las normas de
Procedimiento de Compras y Contrataciones que realiza el Sector Pdblico de la Ciudad
Auténoma de Buenos Aires a través del portal denominado “Buenos Aires Compras
(BAC)", complementando lo normado en el Decreto N° 1145/09;

Que en el marco de la politica de modernizacion de la Administracion Plblica desde
este modelo de gestidon se han impulsado distintas medidas tendientes a adoptar el uso
de herramientas tecnoldgicas que permitan agilizar y racionalizar considerablemente
los tramites administrativos;

Que una de las medidas adopfadas en esta linea fue la aprobacion, mediante el
Decreto N° 589/09, del Sistema de Administracion de Documentos Electrénicos —SADE-
como sistema integrado de caratulacién, numeracion, seguimiento y registracién de
movimientos de todas las actuaciones y expedientes del Gobierno de la Ciudad
Autdnoma de Buenos Aires;

Que dicha norma faculté a la Secretaria Legal y Técnica a dictar las normas
reglamentarias, complementarias y aclaratorias necesarias para la implementacién y
funcionamiento del SADE y sus actuaciones;

Que, posteriormente, la Ley N°® 3.304 establecidé el Plan de Modernizacion de la
Administracion Piblica del Gobierno de la Ciudad de Buenos a fin de encarar un
procesc de modernizacion administrativa;

Que el articulo 3° de la Ley establece que “La Jefatura de Gabinete de Ministros es la
autoridad de aplicacién del presente plan”;

Que en el Capitulo lll, Titulo |l del Anexo de la Ley antes mencionada, denommado
“Del Gobiernc Electrénico y nuevas Techologias de la Informacién y Comunicacion”, en
el punto 6.3 "Digitalizacién de procesos administrativos”, se dispuso entre las
actividades a implementar “...desarrollar la arquitectura tecnoldogica para la
implementacian del expediente electrénico”; ‘

Que en ese marco, por Decreto N° 196/11 se ordend la implementacion del
"Expediente Electronico”, en los términos de la Ley N° 3.304;

Que dicho decreto encomendd a la Jefatura de Gabinete de Ministros, como autoridad
de aplicacion de la Ley de Modernizacion y a la Secretaria Legal y Técnica a dictar las
normas reglamentarias, aclaratorias y complementarias que resulten necesarias a los
fines de la aplicacion del presente;

Que asimismo, expresd, en el articulo 3°, que las normas que se dicten en
consecuencia deberan prever los tramites que utilizaran el expediente electronico como
herramienta de gestion administrativa, como asi también los documentos electrénicos
que deban vincularse al mismo, en qué etapa del proceso y qué autoridades
administrativas deberan suscribirlos; _

Que en esta instancia resulta propicio que ¢l proceso de Suhbasta Inversa Electrénica,
aprobado por Decreto N° 1145/09 y Resolucién N° 1160-MHGC/11 tramite por el
Médulo “Expediente Electrdnico —EE” del Sistema de Administracion de Documentos
Electronicos, tal como lo prevé el Decreto N° 196/11, dejandose definidas las
relaciones y los documentos a vincularse entre el sistema Buenos Aires Compras
(BAC) y el modulo Expediente Electronico del Sistema de Administracién de
Documentos Electrénicos, en el marco de los procesos de compras y contrataciones
slectrdnicos que se lHeven adelante;
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Que a fin de asegurar la eficiencia y eficacia en el objetivo antes referido, es preciso
facultar a la Secretaria Legal y Técnica a fin de deferminar los organismos que,
progresivamente, incorporaran la tecnologia anies mencionada a dichos
procedimientos.

Por ello vy en uso de facultades que le son propias,

EL MINISTRO DE HACIENDA, EL JEFE DE GABINETE DE MINISTROS
Y EL SECRETARIO LEGAL Y TECNICO
RESUELVEN

Articulo 1°.- Establecese que el procedimiento para la confratacion bajo la medalidad
de Subasta Inversa Electrénica debera tramitar por el Médulo “Expediente Electronico-
EE", del Sistema de Administracion de Documentos Electrénicos- SADE-.

Articulo 2°.- Apruébase el Procedimiento Administrativo Electronico que debera
observase para la modalidad propuesta en el articulo 1°, que como Anexo | forma parte
integrante de la presente.

Articulo 3°- Establécese que la Secretaria Legal y Técnica determinara los organismos
que, progresivamente, implementaran el expediente elecirénico para la tramitacién del
procedimiento mencionados en el articulo 1°.

Articulo 4°.- Dése al Registro, publiquese en el Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos
Aires, comuniquese a todos los Ministerios v Secretarias del Poder Ejecutivo, a todas
las reparticiones con rango o nivel equivalente, a la Procuracion General de la Ciudad
de Buenos Aires, a la Sindicatura General de la Ciudad de Buenos Aires y a los
Organismos Descentralizados del Gobierno de la Ciudad de Buenos Aires. Cumplido,
archivese. Grindetti - Redriguez Larreta - Clusellas

ANEXOQ

DISPOSICION N.° 92/DGTALMJYS/11.

Buenos Aires, 21 de septiembre de 2011
VISTO: -
El Decreto N® 67/10, la Disposicion N° 9/DGCG/10, las Resoluciones N° 149/MHGC/11,
Ne 81/MHGC/10 y N° 667/MJYSGC/11 y el Expediente N° 1622849/11, y
CONSIDERANDO:

Que por la citada actuacién tramita la rendicién de la Caja Chica Coman N° 5/11,
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/1

W Buenos Aires Expediente Electrénico

. R S.A.D.E.
=7 GoblernodeizChdad Modemizacion de'la Gastién Pablica

Subasta inversa

Comentarios

Tramite requerido para Subasta Inversa Electrénica adjudicéndose al precio mas bajo o a la oferta econdmica
mas veftajosa luego de iniclada \a compulsa electronica e interactiva de precios.

Tabla de Contenido

Esquema 3
Detalle de Proceso 5
inicio: Necesidad de Adquisicién 5
BAC 3-1B0-010: Iniciar tramite {caratular) 5
BAC 3-180-020 Vincular solicitud de adquisicion 5
Aclaracién: Precios Indicativas 7
BAC 2-180-030 Importar Solicitud de Gasto 7
BAC 3-180-040 Vincular Pliego de Bases y Condiciones Generales 8
Aclaracién: Intervencién PG g
BAG 3-180-080 Generar AA de aprobacion y lamado 8
BAC 3-180-060 Generar infonme de lnvitaciones 10
BAC 3-180-070 hmportar Recepcion de las invitaciones 10
BAGC 3-180-080 Generar Informe de Publicacién 11
BAC 3-180-080 Importtar Acla de Apertura ) 12
BAC 3-180-100 Vincular Garantia de Mantenimlente de Oferta 12
BAC 3-180-110 [mportar Dictamen de Preselaccién de Cferentes 13
BAC 3-180-120 Vincular Garantia de Impugnacion 14
BAC 3-180-130 Generar Informe de Publicacidn del Dictamen 15
BAC 3-180-140 Impertar Notificacian _ 15
BAC 3-180-180 Generar Informe de Publicacién 16
BAC 3-180-160 Impontar Dictamen de Preadjudicacién 17
BAGC 3-180-170 Vincular Garantfa de Impugnacion 17
BAG 3-180-180 Generar informe de Publicactdn del Dictarnen de Preadjudicacién 18
BAGC 3-180-190 Imporiar Notificacidn 19
Adlaradidn: intervencién PG ' 19
%A_@g-‘.;l Q-20nBienarar AA de Adjudicacion 19
2 ‘Jb.g.‘g‘p%;!“j“am%ﬁ%o Generar Informe de Publicacién del AA de Adjudicacidn 20
g 1:'\@3@‘%-1 B(Q-220 Importar Notificacion ‘ 21
} BAC 3-180-230 Importar Crden de Compra 21
! BAGC 3-180-240 Vincular Garantia de Cumplimiento de Contrate 22
| BAG 3-180-250 Disponer Archiva ) 23
/| Final: Orden de Compra Cerrada 3
JuAglmeoionss ' 24
ol g (3aDIEIC S

g g
-arBediments: TOBA TRA Subasta Inversa
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ANEXO - RESOLUCIGN N° 12 IMHGC/MJGGC/SECLYT/M1 {continuacion)
Gl:\ Buenos Aires gxxﬁigme Eiecliénico BAC-3 Subasia nversa J
Goluernode 1o Gl “ﬂli urh . . . " Yo
Modernizacion de la Gesién Plblica

Buenos Alres

=2 Gubieran e Cedeg

Exgediente Eleclrénico
SADE.
Modernizacion de la Gestion Pablica

BAG-3 Subasta Invarsa

Glosario v Terminolo

ia Especifica

q istema de Administracién
de Documentos Electrénicos {SADE). Identificado como TRACK o TRACK

Generador Electronice de
Dacumentes Oficiales

Tracking

SADE,
CGO0 Mdduio de Comunicaciones Oficiales del Sistema de Administracion de
Comunicaciones Oficiales Documentos Elecirdnicos (SADE). identificado coma CCOO o CCOO SADE.,
GEDO Médule de Generador Electrdhico de Documentoas Oficiales del Sistema de

Administracién de Documentos Electrénicos (SADE). Identificade como GEDO
o GEDO SADE,

EE
Expediente Electrinico

Médulo de Fxpediente Electrdnico det Sistema de Administracion de
Documentes Eiectrénicos (SADE), Identificado como EE o EE SADE.

PF

Médulo de Firma por Lotes del Sistema de Administracion de Documentos

| {a Expediente Electrénica)

| Porta Firma Elgctrénicos (SADE). Identificado como PF o PF SADE.
Et . Madulo de Escritorio Unico del Sistema de Administracion de Dacumentos
Escritorio Unico Electrénicos (SADE). |dentificado come EU o EU SADE.
BAC Plataforma Buenos Aires Cormpras
AFJG Mddulo de tramitacidn especifica de Actuaciones Firma de Jefe de Gobierno
Actuaciones Firma Jefe de del Sistema de Administracitn de Documsntos Elgctrénicos (SADE) AFJG
Gobiemo SADE.
ARCH Madulo de Adminisiracion de Archivos del Sistena de Administracion de
Administracién Aichivos Documentos Elecirénicos (SADE). ARCH SADE,
RUDO (SADE) Repositorio Unico de Documentos Oficiales.
Agregar Accion en ef Médulo de Expediente Electrdnico para agregar archivos

correspondientes a “papeles de trabajo” al Expediente Electronico.

“Generar
{Recuimento Oficial)

Accién en el Médulo de GEDO para generar Documentos E[ectromcos
Oficiales.

Vincular
(Documento Oficial a
Expediente Electrénico)

Accion en el Mddulo de Expediente Electrénico para vincular Documentos
Oficiales incorporados dentro del Reposttario Unico de Documentos Oficiales
a un Expedisnie Electrénico.

Firtna Certificado Genérico

Firma Electrdnica Valida para el GCABA resuelta por Certificado Electrénico
Genérico provisio por servidor de Autondad Certificante det GCABA {Agencia
de Sistemas de Informacion).

_ Firma Certificade Individual

Firma Electrénica Valida para el GCABA resUelta por Certificado Electrdnico
Individualizade por Token proviste par seivider de Auteridad Gertificante del
GCABA {Agencia de Sistemas de Informacién).
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/1 (continuacién)
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Descripeion General: Actividades y documentos involucrados en el frdmite de compras electrnicas para

modalidad de seleceién Subasta Inversa a través de BAC y Expediente
Electronice.

- Imeio: Necesidad de adquisician de un bien yfo servicio.
- Final: Orden de CGompra Cerrada.

GCBA BAC 3- Subasta Inversa
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacién)

N° 8

J‘[_.I% Buenos Aires

=R Qubienio de o ndad

Efﬁﬁffﬁf‘te leclianico BAC-3 Subasta Inversa

Modernlzacion de la Gestién Piblica

Trata: GENEQ308A Seleccidn de Proveedores Subasta Inversa

Organo Rector:

Direccién General de Compras y Contrataciones
Ministerlo de Haclenda

UOA

Unidad Operativa de Adquisiciones

Area a cargo de la gestién de las contratacicnes segtn el Art, 17 de la LEY 2095,

Encuadre Legal

Ley N° 2095

Decreto 754/08

Decreto N° 1145/09

Decreto N° 232/10

Resolucidén N* 596-MHGCH1
Resolucion N° 1160-MHGC/11
Disposicién N° 115-DGCyC/11

Disposicion N° 119-DGCyC/11
WEB BAC Weh de Buenos Aires Compras www.buenosairescompras.gob.ar
B.O Boletin Oficial
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N° 10

. s Expediente Elecirénico :
@% Buenos Ates  gapg BAC-3 Subasta Inversa

Wy Lublerac ewlo Cwdad R ., .
Modernizacién de Ja Gestién Piblica

Detalle de Proceso.

Inicio: Necesidad de adquisicion

Descripeidn del Necesidad de adquirir un Bien y/o servicio.
Evento:

BAC2-180-0190: Iniciar Tramite {Caratular)

Descripcién: Caratuiar Expediente bajo lamodalidad de Subasta inversa electrénica,
GENEQ308A Seleccion de Provesdores Subasta inversa

Sistema ! Aplicacion: | 03-Expediente Electranico (SADE)
Caratulacién con GENEQ308A Seleccidn de Proveedores Subasta Inversa

Roles; Unidad Operativa de Adquisiciones -UCA-

Caratula Inicio

Descripcion: Caratula de Inicio del Expediente Electrénico (Automética).

Metadatos: | - Documento de Generacion Automética
Documento SADE: | - Tipo de Documento: Carétuia
- Familia de Documente: Providencia
Atributos - Temglate: 5)
Documento SADE: | - Numeracion Especial; NG
- Reservade: NO
Reparticién - NO- Restringida
Creadora: _
Firma: - Firma Token: NG

- Flma Conjunta: NO
- Contral de Usuario Fimmante; NO
- Firma Externa; NO

D: 010

BAC2-180-020: Vincular comunicacién pedido de adquisicién
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/M1 (continuacion)

Expediente Elecirdni
@ Quencs Aires oo e one BAC-3 Subasta Inversa

e Sobicrue dela Cudst . e e AT
Modernizacion de |a Geslién Pablica

Descripcion: Se vincula al expediente electrinico (E.E) mediante la solapa "Importar
Documentos” de GEDQ, la Comunicacién Oficial (C.0) de la Unidad Ejecutora
interesada en la que consta la necesidad de la adquisicion y descripcion precisa
deflos hienfes y/o serviciofs.

$i la UOA inicla el irdmite por una necesidad propia debe vincular al expediente
electrénico (E.E) a través del documento -iF-un Informe Téenico delflos bienfes
_ yfo servicio/s.

Sistema / Aplicacion: [ 0i-Comunicaclones Oficlales - CCOO- (SADE)

Sila Unidad Ejecutora inicia el rdmite debe remitir la Comunicacion Oficial
(C.0) donde consta la necesidad de la adquisicidn y descripcidn de los bienes
yfo servicios a la UQA,

02-Gengrador Electrénico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)

Sila UDA inicla el trdmite por una necesidad propia, debe vincular &l expedients
slectrénlco (E.E) a través de un Informe -iF-e! [nforme Téenico delflos bienfes
y/o serviciofs,

03-Expediente Electrénico (SADE)
Vincular los documentos generados al £.E en tramite.

]

Roles: Unidad Operativa de Adguisiciones -UOA- B
CC.00 de solicitud de adquisicién
Descripcion: Comuricacion Oficial de la Unidad Ejecutora interesada en la adquisicion.
Motadatos: NC '
Dacumento SADE: | - Tipo de Documento: Nota
- Familia de Documento; Nota
Atributos - Template: 81
Documento SADE: - Numeracién Especial; NO
‘ - Reservado: NG
—
Reparticion ~ NO Restringida
Creatdora:
Firma: ' - Finna Token: NO
- Firma Corijunta: NO.
- Control de Usuario Fimante; NO
- Fima Extema: NO
SN

. iy
" ’tlﬁ* G“‘x‘ all 020
3¢ \,W
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N° 12

@: Buernos Aires

= EMerRa aein Cludndg

.

Expediente Eleslréni
o fulieme Elockonico BAC-3 Subasta Inversa

Modernizacitn de la Gestidn Pliblica

informe
Descripcion: Informe -|F- de ja UOA interesada en [a adquisicién.
Metadafos: NO

Docwmnente SADE:

- Tipo de Decumento; informe
- Familia de Documento: informe

Atributos
Documento SADE:

- Termplate: NO
- Nurmeracién Especdial: NO
- Reservado: NO

Reparticion

- NO Restringida
Greadora:
Firma: - Fimna Token: NO

~ Firma Conjunta: NO
- Control de Usuarip Fimante: NG
- Firma Externa: NO

1D: -

020

Aclaracion: En caso de corresponder, de acuerdo a los tipos de bienes y servicios a contratar debera
cumplimentarse [o establecido en ef articilo 84 de la Ley 2095 y su reglamentacion,

BAC2-1B0-030 Importar Solicitud de Gasto

Desgripcién:

Sistema ! Aplicacion:

Se importa mediante Ja solapa "Importar Documentos” de GEDO la Solicitud de
Gastos a \ravés del tipo de documento "BAGSG-BAC" ¥ se vincula al expediente
elactrénico (E.E).

02- Generador Electrdnico de Documentos Oficlales - GEDO- (SADE)
Se importa mediante GEDO a través de! tipo de documento BACSG-BAC.

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula el documento BAC Soliciud de Gasto al E.E.

Roles:

Unidad Operaliva de Adquisiciones -UQA-

BAC Solicitud de Gasto

Descripeién:

—
Metadatos:

Dosumento dende consta Ya reserva del orédito en las partidas especificas de!
Lbien ylo servicio,

- Descripeién de fa partida

Documento SADE:

Familia de documente; Informe

Afributos

Documento SADE:

&;Tipa de documento: BACSG-BAG

- Template: NG
- Numeracién Especial: NO
- Reservada: NO

L

Reparticién - NO Restiingida
Greadora:
Firma: - Firma Token: NO

- Finna Conjunta: NO
- Control de Usuaric Fimante: NO
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/1 (continuacion)

. Expediente Electrdnics ;
G@“’ Buenos Aires g ,f n.E " - BAC-3 Subasta Inversa
Fen/  Guhiormo dela ke e e rl
Modernizacidn de la Geslion Poblica
e

- Fitma. Extamna; NO

1D:

Q30

BAC2-180-040; Vincular Pliego de Bases y Gondiciones Generales

Descripeidn:

Vincular al expediente elecirénico (E.E) la Disposicion N° 119/11 de la DGCyC
par ja que se aprobd el Pliego de Bases y Condiciones Generales.

Sistema/Aplicacion:

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula al £.E la Oisposicidn (O1) y Anexe del Plicgo de Bases y Condiciones
Generales. :

o
Li?o_h?s:

|
Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA- - j

Disposiciéon PBCG

Descripcion:

Disposicién N® 119/11 y Anexoc del Pliege de Condiciones Generales aprobado
por DGCYC.

Documento SADE:

Metadatos: NO

Deocumento SADE: -Tipo de Documente: Digposicion
-Famnilia de documento: Disposicidn

Afributos -Template: Sl

-Numeracion Especial: Sl
- Resaervado: NO

Reparticion - NO Restringida
Creadora:
Firma: -Fima Token: 8l

-Firma Conjunta; NO
- Gontrol de Ustiario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

[

040

Aclaracion: En caso que el monta de la contratacién supere 1.500.000 unidades de compra. se debe dar
intervencidn a la Procuracién General -PG- a los efectos de dictaminar respecte de fa elaboracion del Pliego de
Bz sgs\y"Cogdiq;ones Particufares.

)

§ o
P Cosit

\7\5 I’c‘o‘_’gl i a“-\‘*‘b\\

ot e

s

BAC2-180-050: Generar AA de aprobacién y [lamado

Descripcion:

Segqln corresponda por cuadro de competencias, generar en GEDO la
Disposicign {Ol) o escanear la Resolucion firnada y protocolizada (imporaria
mediante la sclapa "Importar Documentos" del sistemma GEDO a través del tipo
de docurmento Rasolucidn de firma oldgrafa RESKFO), por la que se aprueba el
Pliego de Bases y Condiciones Particulares, se autoriza el llamado, se designa
a los responsables de la Comisidn Evaluadora de Ofertas y se define at
Administrador de la Subasta.

Luego vineular el Plizga de Bases y Condiciones Particulares (fnediante el
documento Informe) y 1a Disposicién (D) o la Resolucion (RESFO) al
expediente electrénico (E.E) con sus correspondientes Anexos,
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/1 (continuacion)

@h\ Buenos Aires s AF’EE'E“[S Eleclrénico BAC-3 Subasta Inversa
&= Gobioroe de Lo Sludag SLLLE et R
Modernizacion de la Gestign Publiea
SistemalAplicacion: | 02-Generador Electrnico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE) 1

La UDA, segiin carresponda por cuadro de competencias, debe generar en
GEDO la Disposicién {Df) e escanear la Resolucién firmada vy protacolizada, por
la que se aprusha el Pliego de Bases y Condiciones Partlculares, se autoriza el
llamado, se desigha a los responsables de la Comision Evaluadora de Ofertas y
se define al Administrador de la Subasia,

03-Expediente Electronice (SADE)
Sa vincula al E.E la Disposicion (D) o la Resclucién {RESFO) con sus
correspondientes Anexos.

Roles: Unidad Operativa de Adquisicicnes -UQA- A‘
Dl o RESFO
Descripeion: Acto Administrativo de aprobacian del Pliege de Bases y Candicionas

Particulares y Especificaciones Técnicas, llamada, designacian de responsables
de la Comisién Evaluadara de Ofertas y definicién de Administrador de la
Subasta, sagin cuadro de competencias.

Metadatos: NQ

Documento SADE: Dispasicion
-Tipo de Documenta: Disposicion
- Familia de documenta: Disposicién

Resolucién
- Tipe de Documento: Resolucidn con fima olégrata
- Familia da Documente: Resolucion :

Atributos Disposicion

Documento SADE!: -Template: Sl
-Numeracién Especial: S
- Reservado: NO

Resolucién con firma oldgrafa
- Tempiate: NO

- Numeracién Especial; NO

- Reservado: NO

Reparticion - NQ Restringida
Creadora: r
Firma: -Firma Token: Disposician S|, Resolucion NO

-Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firna Externa: NO

1D: 050

PBCP
Descripcion: ’ Pliege de Bases y Condiciones Particulares.
Metadatos: TNO

Pocumento SADE: -Tipo de Documento: Informe

-Familia de documento: Informe

Atributos -Template; 8l
Documento SADE: -Numeracidn Especial: NO
- Reservada: NC
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 IMHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacion)

AN Busnos Aires

Zfi)  somicroio ot Cudkal

Expediente Elecirdnice
S.A.D.E.
Modernizecion de la Gestion Publica

BAC-3 Subasta Inversa

Reparticién - NO Restringida

Creadora:

Firma: -Firma Token: NO
-Firma Conjunta; NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firna Externa: NO

1D: 050

BAC2-180-080: Generar Informe de Invitaciones

Descripcian:

Se genera un Informe -IF- en el gue se deja constancia de la circulactdn de las
invitaclones. Se vincuta el informe al expediente. electronico (E.E).

SistemalAplicacion:

02-Generador Electrénice de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
Generar informe -1F- de invitaciones.

03-Expediente Electronico (SADE)
Sevincula el informe al E_E.

Roles: Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-
Informe
Descripeién: Informe en &l que se deja constancia del envio de las invitaciones.
Metadatos: NO
Documenio SADE: - Tipo de documento: informe
- Familia de documento: (nforme
Atributos - Template: Sl

Documento SADE:

- Numeracién Especial: NO
- Reservado: NO

Reparticién - NO Restringida
Creadora: '
Firma: - Firma Token: NO
- Firma Gonjunta; NO
- Control de Usuaric Firmante: NG
g - Firma Extema: NO
o -
- 4 R Fy o5
o AP e
! _\3‘,3‘5::“@%“
AR
20

/ BAC2-180-070: Importar Recepcion de las Invitaciones

Descripcion:

La notificacion fehaciente -NOTIF- de ias invilaciones a cada proveedor debe
ser escaneada y luege adjuntada a través de la solapa “Importar Documentos®
en GEDQ. Se utiliza el tipo de documento "NOTIF". Luedo, se vincula el /los’
documento/s al expediente electrénico (E.L).

Rotnlig{AfsiRalApticacion:
[T 3T 0 1GE

FEVE S R T TV L]

e

02-Generador Electrénico de Documentos Ofictales - GEDO- (SADE)

La nolificacién fehaciente de las invitaciones debe ser escaneada y (uego
adjuntada a través de la solapa "[mportar Documentos” en GEDO selecclonando
el tipe de documento NOTIF,
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 IMHGC/MJGGC/SECLYT/1 (continuacién)

Expediente Electrénico

% Buenos Aires  gapE ) - BAC-3 Subasta Inversa
Mudernizacién de la Gestidn Pibiica
03-Expediente Electrénico (SADE) -
Se vinculan al E.E los documentss de Noliflcacidon Fehaciente,
Roles: Unidad Operativa de Adguisiciones -UOA-

Notificacion Fehaciente

Descripcidn:

Documento donde consta la recepcién fehaciente por parte del proveedor de las
invitaciones a participar de fa modalidad de Subasta Inversa Electrénica,

Metadatos:

- Documento
- Fecha de Naolificacion

Documento SADE:

- Tipo de decumento: Nolificacion Fehaciente
- Familia de documento: Registro

Atributos
Documento SADE:

- Template: NO
- Numeracion Especial: NO
- Reservado: NO

Reparticién - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Fima Token: NO
- Firma Coenjunta: NO
- Controt de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

ID: g7a

BAC2-180-080 Generar Informe de Publicacién

Descripcidn:

Se genera un [nforme -IF- donde se deja censtancia del cumplimiento de
publicacion del llamado tanto en =l BO comno en la Web de Buenos Alres
Compras. Se vincula el Informe al expediente electronico (E.E).

Sistemal/Aplicacion

02-Generador Electronico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)

El tilutar de ta UOA genera en GEDO un Informe -IF- donde deja constancia del
cumplimiente de publicacién del [lamado tanto en el BO comoe en la Web de
Buenos Aires Compras. T

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula el informe al E.E,

Roles

Unidad Qperativa de Adqguisiciones -UOA-

Informe

Descripcidn:

Informe de constancia de publicacion del [lamado en &l BO y en la Web de
Buenos Alres Compras.

Metadatos:

NO

Documento SADE:

-Tipo de Docurmento: Informe
-Familia de Documento: Informe

Atributos
Documento SADE:

- Template: S| -
- Numeracién Especial; NO
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacién)

(,g‘l Buanos Alres

e Soblornio o in faciiay

Expediente Electrénico
S.AD.E
Maderpizac|dn de la Geslion Pablica

~BAC-3 Subasta Inversa

- Reservado: NO
Reparticion - NO Restringida
Creadora:
Firma: - Firmma Token: NGO
| - Fimna Conjunta; NO
- Control da Usuario Firmante; NO
- Fima Externa: NO
1D: QB0

BAC2-180-090 importar Acta de Apertura

Descripcidn:

Importar mediante la solapa "Importar Documentos” en GEDO el Acta de
Apertura (realizado previamente en BAC) a través del tipo de documento
BACAA-BAC Acta de Apertura y vincularlo al expediente electrdnico (E.E).

Sistemal/Aplicacién

02-Generador Electronice de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)

El titular de la UOA importa mediante la solapa "Impontar Documentos" en
GEDO el Acta de Apeniura (realizade praviamente en BAC) a través del tipo de
documento BACAA-BAC Acta de Apertura.

03-Expediente Electténico (SADE)
8e vincula el decumente BACAA-BAC Acta de Apertura al E.E.

Roles

Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

BAC Acta de Apertura

Dascripcion:

Se importa en GEDO e] documento BAC Acta de Apertura.

Metadatos:

- Fecha
- Ofertas presentadas

Posumento SADE:

- Tipe de documento: BACAA-BAC Acta de Apertur.a
- Familia de documento; Informe

Atributos

Documento SADE:

- Template: NO ‘
- Numeracion Especial: NO
- Reservado: NO

AN s
CAPReparticion - NO Restringida.
> TN R c%‘
;:‘; ;&%ﬁdém;
& Firma: - Firma Token: NO
- Fimma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO
1B: 2 Q90
i/ ‘
gk

ol >

wBAGC2Y{80-100 Vincular Garantia de Mantenimiento de Oferta

e

w

FTRSE

‘Deéscripeion:

En caso de superar las 30.000 unidades de compras, elflos proveedorfes tienen

24 horas para presentar la Garantla de Mantenimiento de Oferia la cual

N° 17
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /IMHGC/MJGGC/SECLYTHM1 {continuacién)

Expadiente Elsciréni _
ity Buenos Ares SADE | omee BAC-3 Subasta Inversa

Eotsicrdcy ¢t 1o Cleduly N v - x ] -
Modermizacién de [a Gestién Plblica

constiluye ¢l 5% del valor de su oferta.

Mediante la solapa "Importar Documentos® en GEDO, la Garantia de
Mantenimiento de Oferta es imponada de manera confidencial a través del tipo
de documento BAG Garantia de Mantehimiento de Qferta para ser vinculada al
expediente electrdnico (E.E).

SistermnalAplicacién 02-Generador Electrénico de Dccumentbs Oficiales - GEDO- (SADE)
La UOA importa la Garantia de Mantenimiento de Oferta en GEDQ a través del
documento BAC Garantia de Mantenimiento de Ofetta.

G03-Expediente Electrénico {SADE)
Se vincula el documento BAC Garantfa de Mantenimiento de Oferfa al £.E.

Roles , | Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

BAC Garantia de Mantenimiento de Oferta

Pescripcion: Garantia de Mantenimiento de Oferta presentada por el/los proveedor/es,

Metadatos: - Fecha
- Garantia de Qferta

Documento SADE: - Tipo de documento: BAC Garantia de Mantenimiento de Oferta
- Familia de docurnento: informe

Atributos ~ Template: NG

Documente SADE: - Numeracion Especial: NO
- Reservado: NO

Reparticién - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token; NO

- Firma Conjunta: NO
- Control de Usutario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

1 100

BAC2-180-110 Importar Dictamen de Preseleccién de oferentes

Descripcion: Se importa mediante |a solapa "l[enportar Documentos" en GEDO, el Dictamen
de Preseleccién de Oferentes a través del tipe de documento BAC Dictamen de
Preseleccion de Oferentes y se vincula al expediente electrénico (E.E).

SistemalAplicacién | 02-Gensgrader Electronico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)

El titular de [a UQA importa mediante la solapa "Importar Documentos” de
GEDO através del tipo de documento BAC Dictamen de Preseleccidn de
Oferentes €l dictamen de referencia. '

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula el dictamen de referencia al E.E.

Roles Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

BAC Dictamen de Preseleccion de Oferentes

Ees::ripcién: Dictamen de Preseleccién de Oferentes generado por la Comisién Evaluadora
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 IMHGCIMJGGCISECLYTIH {continuacion)

ANy Bucnos Aires

Bahieroa e fa Cladasd

Expediente Electrdnico
S.AD.E.
Modernizecién de la Gestién Piblica

BAC-3 Subasta [nversa

de Ofertas.

Metadatos:

- Fecha
- Evaluacidn de Oferntas

Documento SADE:

-Tipo de Documento: BAC Dictamen de Preseleccionde Oferentes
- Familia de Documento: Informe

Atributos
Documento SADE:

- Template: NO
- Numeracién Especial: NO
- Reservado: NO

Reparticidn - NO Restringida

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO
- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: MO

[D: 110

BAC2-180-120 Vincular Garantia de mpugnacion

Descripcion:

5i algun proveedor impugnara el dictamen de conformidad con el Art, 39 de la
Resolucion 1180-MH-11 previamente a completar los formularies mediante
BAC, debe presentar la documentacion acreditande la constitucion de la
garantia de impugnacién, la cual es [mportada mediante GEDO a través del
documento BAC Garantia de Impugnacién para ser vinculada al expediente
electronico (E.E).

SistemalAplicacion

02-Generador Electronico de Documentos Oficiales - GEDQO- (SADE)
La UOA importa la Garantia de Impugnhacién en GEDO a través del documento-
BAC Garantla de impugnacion.

03-Expediente Electrénice (SADE)
Se vincula el documente BAC Garantia de Impugnacién al E.E.

IEﬂ.e&:

Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

BAC Garantia de Impugnacién

Escripcién:

Garantia de Mantenimiento de Oferta presentada por oferente/es.

Metadatos:

- Fecha
- Garantia de Impugnacion

Documento SADE:

- Tipo de decumento: BAC Garant{a de Impugnacion
- Farnilia de documento: Informe

M
A

M AE e g
\eiBttipiitos

- Template: NO

;‘\};;} \@8cumento SADE: - Numeracion Especial: NO
wp - Reservado: NO
. /,-"' Reparticién - NO Restringida.
: Creadora:
Firma: - Firma Token: NO
, [ - Firma Gonjunta; NO

ity

- Contref de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

e
iz oyl

120
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /MHGC/MJGGC/SECLYTA1 (continuacién)

. -~ _
@;l Buenos Aires §’;§’§,_‘§f"e Sleclrnico , BAC-3 Subasta Inversa

tGobierce dela Gandad N e .. P S
Modernizacidn de la Geslidn Pablica

BAC2-180-130 Generar Informe de Publicacién del Dictamen

Descripcion: Confeccionar un Informe -IF- en GEDO en el que se deja constancia del
cumplimiento de la publicacidn del Dictamen de Preseleccion de Oferentes en
BO, agregando obligatoriamente la fecha y nlimero de publicacién, y enla Web
de Buenos Alires Gempras. Luego, vincular el Inferme al expediente electrdnico
(E.E).

SistemalAplicacion | 02-Genarador Electrénice da Docutnentes Dficiales - GEDO- (SADE)

El titwlar de la UOA debe confeccionar un informe en el que deja constancia del
cutmplimiento de ia publicacién del Dictamen de Preseleccién de Oferentes en el
BO y en la Web de Buenos Aires Compras.

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula el informe al E.E.

Roles Unidad Operaiiva de Adguisicionas -UCA-
Informe
Descripeion: - Informe de constancia de publicacién del dictamen en el BO y en la Web de
Buenos Aires Compras.,
Metadatos: - Fecha
- Numerc de Publicacién
Documento SADE: - Tipo de decumento: Informe
- Familia de documento: Informe
Atributos - Ternplate: S
Documento SADE: « Numeracion Especial: NO
- Reservado: NO
Reparticion - NO Restringida.
Creadora:
Firma: - Firma Token: NG

- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

iD: 130

BAC2-180-140 Importar Notificacion

Descripcion: Escanear e impeortar mediante Ia solapa "Impertar Documentos' en GEDO la
notificacién del Diclamen de Preseleccion de Oferentes haciendo Uso del
documente "NOTIF", Luege se vincula €l decumento al expediente electrénico
{E.E). -

SistemafAplicacion | 02-Generador Electrdnico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
Impartar mediante {a solapa "I[mpaortar Documentos” en GEDQ la notificacion
haciendo uso del decumento Nolificacion Fehaciente -NOTIF-,

03-Expediente Electrénico (SADE)
Vincular al E.E &l decumento Notificacién Fehaciente.

Roles Unidad Operativa de Adquisiclones -UDA-
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 IMHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacion)

Al Buenos Alres
Y Cralvinvtia o laeSwecing

Expedienle Electronico
S.AD.E.
Maodernizacién de la Gestidn Piblica

BAC-3 Subasta Inversa

_ Notificacion Fehaciente

Descripcion:

Docupnento de la notificacién fehaclente del Dictamen de F'resele.c:cién de
Oferentes.

Metadatos:

No

Documento SADE:

Tipo de Documento: Natificaclén Fehactente
Familia Documento: Registro

Atributos
Documento SADE:

- Template: NO
- Numeracién Especial: NO
- Reservado: NO

Reparticién - NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO
- Firma Conjunta: NO
« Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa; NO

1D: 140

BAC2-180-150 Generar Inferme de Publicacion

Descripcion:

Se genera un Informe -IF- en GEDO en el gue se defa constancia det
cumplimiento de la publicacldn del resumen en fa Web de Buenos Aires
Compras, Luego se vincula el Informe al eXpediente electronico (E.E).

SistemalAplicacién

02-Ganerador Electrénica de Dacumentos Oficlales - GEDO- (SADE)

El titular de [a UOA genera en GEDO un informe donde deja constancia de!
cumplimiento de la publicacién del resumen en la Web de Buenos Alres
Compras.

03-Expediente Electronico (SADE)
Se vincula el informe al E.E.

Roles

Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

Informe

Descripeidn:

Informe de constancia de publicacién en la Web de Buenos Aires Compras.

Metadatos:

- Fecha

"\O,wr i
I

Docuymento SADE:

- Tipo de documento: Informe
- Familia de decumento: Inferme

Atributos

J.Ptcumento SADE:

L g
W

- Template: 5l
- Numeracidn Especial: NO
- Reservado: NO

O
:;e.vi“ﬁeparticién - NO Restringida
’ Creadora:
Firma: - Fima Token: NO

A

- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuarie Firmante: NO
- Firma Externa: NO

150

RPN

ai

o
e &
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /IMHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacién)

‘ C Buenos Aires g aeno cestiénico BAC-3 Subasta Inversa

Gobierno e ln Ciudatl ) . .y .
Modernizacion de la Gesiidn Publica

BAG2-180-160 [mportar Dictamen de Preadjudi%cacién

Descripclon: Impontar mediante la sclapa "im!portar Documentos” en GEDO a través del tipo
de documento BAC Dictamen de Preadjudicacién ¢l dietamen de referencia y
vincularlo al expediente electronico (E.E).

Sistema/Aplicacién | 02-Generador Electrénico de Documentos Oficiales (SADE)

Se importa mediante la solapa "lmportar Documentos" en GEDO a través del
tipe de documento BAC Dictarnen de Preadjudicacion, el dictamen de
referencia,

03-Expediente Electrénico (SADE)
Se vincula al E.E el dictamen de referencia.

Roles Unidad Operativa de Adquisiciones -UQOA.-.

BAC Dictamen de Preadjudicacién

Descripcion: Dictamen de Preadjudicacion de la Comisién Evaluadora de Ofertas, dejando
constancia del ofden de prelacion de los oferentes al finalizar la Subasta,

Metadatos: - Fecha
- Dictamen de Preadjudicacién
Documnento SADE: Tipe de Documnento: BAC Dictamen de Preadjudicacion
Familia Documento: Inferme
Atributos - Template: NO
Decumento SADE: - Numeracién Especial; NO
: - Reservado: NO
Reparticion - NO Restringida
Creadora:
Fimnma: - Firma Token: NO
- Firna Conjunta: NO
- Control de Usuario Fimnante: NO
- Firma Externa: NO
1D: 160

BAC?2-180-170 Vincular Garantia de Impugnacion

Descripeién: 8i algin proveedor impugnara ef dictamen de conformidad con e Art. 39 de la
Reselucién 1160-MH-11 previamente a completar los formularios mediante
BAG, debe presentar la documentacién acreditande la constitucién de la
garantia de irmpugnacién, la cual s Importada mediante GEDO a través def
documento BAG Garantia de Impugnacion para ser vinculada al expediente
eleclrénico (E.E).

SistemafAplicacion 02-Gengradoer Electrdnico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
La UOA importa la Garantia de Impugnacién en GEDQ a través del documento
BAC Garantia de Impugnaeién,

03-Expediente Electrdnico (SADE)
Se vincula el documento BAG Garantfa de Impugnacidn al E.E.

Roles Unidad Cperativa de Adquisiciones -UOA-

BAC Garantia de Impugnacidn
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ANEXO - RESOLUCION N° 12 /IMHGC/MJGGC/SECLYT/11 (continuacién)

Giplviereio oo ha Ohoedag

@'& Buenos Aires

Expediente Eleclkrdnico
SADE .
Modernlzacitn de |a Gestlén Piblica

BAC-3 Subasta Inversa

Descripcion:

Garantia de Mantenimlento de Oferia preseniada por oferente/es.

Metadatos:

- Fecha
- Garantla de Impugnacién

Documento SADE:

- Tipo de documents: BAC Garantia de Impugnacién
- Familia de documento: Informe

Atributos - Template: NO
Documento SADE: - Numeracién Especial: NO
- Reservado: NO
Reparticién - NO Restringida.
Creadora:
Firma: - Firna Token: NO
- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO
1D: 170

BAC2-180-180 Generar Inferme de Publicacién del Dictamen de Preadjudicacion

Descripcién:

Se genera un Informe -IF- en GEDO donde se deja constancia del scumplimiento
de la publicacion del dictamen de preadjudicactdn en el BQ, agragando
obligatoriamente [a fecha y numero de publicacidn, y en [a Web de Buenos Aires
Compras. Luege, sg vincula el Informe al expediente electrénico (E.E).

Sistema/Aplicacién

02-Generador Electrénico de Documentos Oficlales - GEDO- (SADE)
Generar Informe de publicacion del dictamen de preadjudicacion en el BO y en
la Web de Buenos Aires Compras.

03-Expediente Electronico (SADE}
Vincular el informe al E.E.

Roles

Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

Informe

Pescripcion:

Informe donde se deja constancia del cumplimiento de [a publicacién del
dictarmen de preadjudicacion en el BO v en la Web de Buenos Aires Compras.

Metadatos:

- Fecha
- Numero de Publicacion

Documento SADE:

Tina de Documenta: loforne
Familla Documento: Inforrme

Atributos

' D‘tz_gumento SADE:
K}

- Template: 5| o
- Numeracion Especial: NO
~ Regervado: NO

“\‘n (_\'-\cﬁ',;&ﬁ"b

e —

‘;ﬁﬂﬁamcwn - NGO Restringida

¥l Creadora:
Firma: - Firma Token: NO

- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuarip Finmante: NG
- Fima Externa: NO

Jracit

ol

180
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iy Buenos Aires
= Goblarao oo ba Shickasd

Expediente Eleclrdnico
5,4.D0.E,
Maodernizasion de [a Gestidn Pablica

BAC-3 Subasia Inversa

BAC2-180-130 Importar Notificacion

Descripcidn:

Escanear e importar mediante la solapa “Importar Documentos" en GEDO [a
cédula de notificacién del Dictarnen de Preadjudicaciéon haciendo uso del
documento "NOTIF". Luego se vincula el documento al expediente electrénico
{E.E}.

SistemalAplicacién

02-Generador Electronico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
Importar mediante la sclapa "Importar Documentos” en GEDD |a cédula de
notificacién haciendo uso del docurnento Notificacion Fehamente -NOTIF-.

03-Expediente Electrénico (SADE)
Vincular al E.E el documente Notificacion Fehaciente.,

Roles

Unidad Operaliva de Adquisiciones -UOA-

Notificacién Fehaciente

Descripcion: Documento de la netificacién fehaciente del Dictamen de Preadjudicacian.
Metadatos: NO
Bocumento SADE: - Tipo de Documento? Netificacién Fehaclente
- Familia de documento: Registro
Aftributos - Template: NO
Documento SADE: - Numeracién Especial: NO

- Reservado: NO

Reparicién

- NO Restringida

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO
- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

[D: 190

Aclaracion: En caso gus el monto de (a conlratacién supere 1.500.000 unidades de compra, se debe dar
intervencion a la Procuracién General -PG- a los efectos de dictaminar el proyecto de acto de adjudicacion,

BAG2-180-200 Generar AA de Adjudicacion

Descripcion:

La adjudicacion debe realizarse a favor de la oferta més scondmica conforme
los resultados de la Subasta Inversa realizada.

El titular de [a UCA canfecciona el Acto Administrativo (AA) de ad]udlcacuén
sequn cuadro de competencias y reparticlén solicitante de la adjudicacién.
Luego vincula el acto administrativo al expediente electrénico (E.E).

Sistemal/Aplicacibn

02-Generador Electrénico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
Generar Disposicidn -Dl- o importar mediante |a solapa "Importar Docurmentos"
la Resolucidon -RESFO- de adjudicacién en GEDO.

03-Expedisnte Electrénico (SADE)
Vineular el documento Dispesicidn -DI- o resolucién con fima olégrafa -RESFO-
al EE.

Roles

Unidad Operativa de Adquisiciones -UDA-
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Expediente Eleclrdnico
S.AD.E.
Modarnizacidn de la Gestidn Pdblica

BAC-3 Subasta Inversa

Pl o Resolucién con firma olégrafa

Descripcion: |

Acto Administrativo de adjudicacion dependiendo del rango tal como se
eslablece en el cuadro de competencias.

Metadatos:

MNc

Documento SADE:

Disposicion
- Tipo de Documento: Disposicidn
- Familia de Documento: Disposicién

Resolucion :
- Tipe de Documento: Resolucién con firma olografa
- Familia de Documenta: Resolucldn

Atributos
Documento SADE:

Disposicidn

- Template: S|

- Numeracidn Especial: Sl
- Reservado: NO

Resolucidn con fima olégrafa
- Template: NO

- Numeracién Especial: NO

- Reservado: NO

Reparticion

- NO Restringida.

Creadora:

Firma: - Fimna Token: Disposicién Sl, Resoluclén NO
- Firma Gonjunta: NG
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

ID: 200

BAC2-180-210 Generar Informe de Publicacion del AA de Adjudicacidn

Descripcian:

Se genera un Informe -IF- en GEDO donde se deja constancia del cumplimiento
de la publicacion del acte administrativo de la adjudicacion en et BO, agregando

‘| obligatoriamente la fecha y nimero de publicacidn, y en la Web de Buenos Aires

Compras. Luego, se vincula el Informe al expediente efectrdnico (E.E).

Sistema/Aplicacién

02-Generador Electronico de Documentos Oficiales - GEDO- (SADE)
Generar Informe de publicacién del acto administrativo de la adjudicacion en el
BO y en la Web de Buenos Alres Compras.

03-Expediente Electrénico (SADE)

1 ‘“:l"‘s\f' ) . .

?ﬂ\:l;‘ %ix% ‘:‘; - Vincular el informe al E.E. _
-anr—‘\:‘i\x fes Unidad Qperativa de Adguisiciones -UQA-

3
o

‘(

Hnforme

\I;)i%_prli.pcién: Informe donde se deja constancia del cumplimiento de la publicacién del acto

_,@6\}"‘ [ administrative de adjudicacién en el BO y en la Web de Buenos Aires Compras.
QY

)\

- Fecha
- Numero de Publicacian

-Tipo de Documento: Informe

Documento SADE':
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1y Buenos Alres -
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Expediente Elecltdni
Sf.en,lé,ne teclténico BAC-3 Subasta Inversa

Modernizacién de |la Gestién Pdblica

-Familia de Documento: informe
Atributos - Template: SI
Documento SADE: - Numeracian Especial: NO
- Reseryado: NO
Reparticion - NO Restringida
Creadora:
Firma: - Firma Token: NO
- Firma Conjunta: NO :
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO
1D: 210

BAC2-180- 220 Impoartar Notificacion

Descripcion:

Escanear e importar mediante la solapa “lmportar Cocumentos” en GEDO la
natificacién del acto administrative de adjudicacion haciendo uso del documento
Natificacion Fehactente -NOTIF-. Luego se vincula el documento al expediente
electrénico {E.E).

SistemalAplicacion

02-Generador Electrénica de Documentos Oficiales {SADE)
Importar mediante la solapa "Importar Documentos” en GEDO la notificacién
haciendo uso de| documento NOTIF.

03-Expediente Electrénico (SADE) )
Vincular al E.E el documento Notificacion Fehaciente.

Roles

Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-

Notificacion Fehaciente

Descripcion:

Bocumento de la notificacidn fehaciente de |a adjudicacién.

Metadatos:

NO

Documento SADE:

-Tipo de Documento: Notificacidn Fehaciente
- Familia de Documento: Registro

Atributos
Documento SADE:

- Template: NOC
- Numeracién Especial: NO
- RHeservadeo: NO

Reparticion - NO Restringida

Greadora: ‘

Firma: - Fima Taoken: NO
- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NQ
- Firma Exterma: NO

1D: 220

BAC2-180- 230 Importar Orden de compra

Descripcion:

La UQA im porta mediante la salapa *Impoitar Documentos” la OC firmada en
GEDO a través del documento BAC Orden de Compra v lavincula al expediente
electranico {E.E), ’ '
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; Expediente Electroni
- Iy Busnos Aires ng_%_E_ celraiea BAC-3 Bubasta Inversa

=T @oblor ewla Cudad . . P
Modernizacidn de [a Gestidn Pablica

SistemalAplicacién | 02-Generador Electrénico de Docurmentos Oficiales (SADE)

La UDA importa la OC fimada en GEDO a través dal docurmento BAC Orden de
Compra.

03-Expediente Elecironico {(SADE)
Se vincula fa Orden de Compra al E.E,

Roles Unidad Onperativa de Adquisiciones -UQA- .

BAC Orden de Compra

Descripcion: Documento BAGOC-BAC Orden de Compra,
Metadatos: -Fecha
- Orden de Campra
Documente SADE: -Tipo de Documento: BACOC-BAC Orden de Compra
- Familia de Documento: informe
Atributos - Template: NO
Documento SADE: - Numeracién Especial: NO
- Reservado: NO
Reparticién - NO Restringida
Creadora:
Firma: ' - Fitma Token: NO

- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NG
- Firma Externa; NO

iD: 230

BACZ2-180- 240 Vincular Garantia de Cumplimiento de Contrato

Descripcidn: El oferente adjudicatario debe presentar la garantia de cumplimiento del
contrato equivalente al 10%, dentre de los 5 dias de recibida la Orden de
Compra o en ¢l plazo que se establezea en el Pliego de Bases y Condiciones
Particutares,

Luago se importa mediante [a solapa "Impaortar Documentos" en GEDC ol
documento BAC Garantia de Cumplimiento del Contrate para vincularle al
expediente electronico (E.E).

Sistema/Aplicacion 02-Generador Electrénico de Documentas Cficiales (SADE)
) P C La UOA importa mediante la selapa "Importar Documentos" en GEDO la
Garantia de Cumplimiento del Gontrato a través del tipo de decumenta BAC
Garantfa de Cumplimiente del Contrato.

03-Expediente Electronico (SADE)
Se vincula el documento BAC Garant(a de Cumplimiento del Contrate'al E.E.

Roles Unidad Operativa de Adquisiciones -UOA-
T ’“,:':"‘"}*‘*‘u’
BAC Garantia dg Cumplimiento de Contrato
.“& * ':D'escripcién: Garantfa de Cumplimiento del Contrato presentada por ef oferente adjudicatario.
Metadatos: - Fecha
: - Garantia de Cumplimiento




N°® 3761 - 31 0/2011 Separata del Boletin Oficial de la Ciudad de Buenos Aires .N" 28

ANEXO - RESOLUCION N° 12 IMHGC/MJGGC/SECLY T/ (continuacion)

Expedienta Eleclrénico
B.ADE
Modernizacidn de ]a Gestién Pdblica

iy Buenos Alres
S Cobiomo ae g

BAC-3 Subasla Inversa

Documento SADE:

-Tipe de Documento: BAC Garantfa de Cumplimiento del Contrato
- Familia de Documento: Informe

Atributos
Documento SADE:

- Template: NC
- Numeracién Especial: NO
- Reservade: NO

Reparticion - NO Restringida

Creadora;

Firfna: - Firma Toker: NO
- Firma Canjunta: NO
- Control de Usuario Fimante: NO
- Firma Externa: NC

1D: 240

BACZ2-180- 250 Disponer Archivo

Pescripcion:

El titular de {a UOA genera un Informe -IF- en GEDO y dispone el archive del
expediente electrénico (E.E).
La UCA pasa el expediente electrénico a estado archivo,

Sistema/Aplicacion

02-Generador Electrénico de Documentos Oficiales (SADE)
Ei titular de la UDA genera un inforrne de archivo.

03-Expediente Electrénice (SADE)
Camnbio de estado del £.E a archive.

Roles

Unidad Operativa de Adquisicicnes -UOCA-

Informe

Descripcion:

Informe donde consta el archive del expediente electrénico (E.E}.

Metadatos:

NO

Documento SADE:

-Tipe de Documente: Informe

-| « Familia de Documente: Informe

Atributos
Documento SADE:

- Template: SI
- Numeracién Especial: NGO
- Reservado; NO

Reparticién - NG Restringida

Creadora:

Firma: - Firma Token: NO
- Firma Conjunta: NO
- Control de Usuario Firmante: NO
- Firma Externa: NO

10 250

Final: Qrden de compra Cerrada.

Aclaraciones
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i- A Busros Ajres Ef‘ﬁf;’_‘;f“e Blecirdnico BAC-3 Subasta Inversa

ety Sakierry O o Ciednd N .. i LT
iop e anin b Madernizacion de la Gestidn Piblica

Impugnaciones y Consultas - Circular

8l algtin proveedor formutara consultas, soficitara aclaracionas e impugnara los Pliegos de Bases y
Condiciones de conformidad con ef Art. 15 del Pecreto 1145/08, las notas de consuita f aclaracién o de .
impugnacion deberan ser escaneadas e importadas en GEDO a lravés del dacumento BAG Fresentacidn
Proveedor, Las respuestas de la UDA a fas consultas y aclaraciones se generan en GEDO con el tipo de
documento "Circulares” y son enviadas a los proveedores. Las impugnacicnes tramitaran conforme lo
establecido en el articulo 81 de la Ley 2095,

Impugnacienes v Ohservaciones al Dictamen de Preseleccién de Oferentes
Si algtin proveedor impugnara ei dictamen de conformidad con el Art. 35 de la Resoluclon. 1160-MH-2011, las

notas de impugnaeion deberdn ser escaneadas e importadas en GEDO a través del documento BAC
Presentacién Proveedor. Dichas impugnaciones deberdn resolverse conforme el articulo 13 de la Ley 2095,

Impugnaciones al Dictamen de Preadijudicacion - Circular

Si algun proveedor impugnara el dictamen de conformidad con el Art. 12 de la Resolucidn 1160-MH-2011 las
notas de impugnacién deberdn ser escaneadas e impartadas en GEDC a través del decumente BAC

Presentacién Proveedor. Las Impugnaciones se resolverdn conforme lo dispuesto en el artfoulo 108 de la ley -
2095.

BAC Inicio Subasta Inversa

Descripcién Los oferantes habilitados visualizarén su monto total ofertado vigente v la

posicidn en que se ublcan con relacion al resta de las ofedas.
L

BAC Desglose de la Oferta

Descripcion Presentacion del oferente, del desagregado de los precios unltarios
correspondientes a los ftems gue formen parte de la oferta, dentro del plazo de
24 horas,

Volver a Ia Norma




